
แหล่งทีม่า ในการรับข้อมูล
1 ตอนขอวงเงินสินเชื่อ(วงเงินรวม/วงเงินคมุ)
2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (ก่อนดสิเบิรด์เช็ค)

3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว

ยงัไมเ่ขา้ใจค าวา่น าสง่หลกัประกนั??? อนันีเ้ป็นหนา้จอที่กุ๊ก วางฟิลดร์หสัวงเงินใสเ่ขา้ไป
(ลองเลน่) หนา้จอน าสง่หลกัประกนั กรีีเิิ่มหลกัประกนับบบบมนนลั รปป่าว???

ค าถาม
1. โมดลูหลกัประกนัคือใช่รวมกบัวงเงินคลมุทกุประเภทไหม
2. ไมเ่ขา้ใจวา่หนา้จอนี ้มีหนา้ท่ีเหมือนหนา้จอสอบถามว่า (มีขอ้มลูอะไรที่
ผ่านบละไดร้บัเช็คไปบลว้บา้ง บลว้บสดงขอ้มลูวา่มีหลกัประกนัอะไรบา้ง)

ค าถาม วนัที่ 2/2/2022
1 เจา้หนา้ที่หอ้งมั่นคงสามารถดขูอ้มลูทกุสาขาไหม (หรอืความหมายคือ หอ้ง
มั่นคงมองเป็นบผนกนปงในบรษัิทการเงินนัน้ๆ ซปง่บรษัิทการเงินนัน้ๆอาจมีหลาย
สาขา ???)
2 ของเดิมจะเป็น หวัขอ้ เลขท่ีสญัญา บต่ถา้ปรบัใชก้บัปัจจบุนัตอ้งใชร้หสั
วงเงินสินเช่ือ ? (เลขท่ีสญัญา=รหสัวงเงินรายใบ?)
3 table:HPTBSY03 เก็บขอ้มลูเอกสารไฟลบ์นบ (ิ่ีธงสรา้งเองหรือเคา้มี
อยูบ่ลว้ ใชร้ว่มกบัสว่นอ่ืนดว้ยไหมคะิ่ีธงบอกอนัเดิมมีอยู่บลว้ใชอ้นันัน้ 
ตามpgบจง้)

ิอกดปุ่ มเิิ่มหลกัประกนั

หนา้จอนี ้บนัทปก ขอ้มลูหมายเหต ุไดเ้ท่านัน้

หลงัจากท่ีมีการเลือกขอ้มลูบละกรอกขอ้มลูบนัทปกตา่งๆ บลว้ กดปุ่ ม “บนัทปก” จากนัน้ ระบบบจง้เตือน เลขเอกสารอา้งอิง ตามภาิ

หลงัจากนัน้ผูมี้สิทธ์ิอนมุตัิ สามารถเขา้มาอนมุตัไิดท่ี้หนา้จออนมุติัเอกสารนี้(ลองเลน่) หนา้จอน าสง่หลกัประกนั / เลน่ขอ้มลูที่บนัทกึต่อมาจาก หนา้จอรบัหลกัประกนั
(ลองเลน่) หนา้จอรบัหลกัประกนั / เลือกขอ้มลูในแถวท่ีตอ้งการและกดปุ่ ม บนัทกึ

หนา้จอปรบัปรุงขอ้มลูหลกัประกนั (ตอ้งลองเลน่ดวูา่ การไหลของขอ้มลูเป็นยงัไง)

ค าถาม
1. หนา้จอมีเง่ือนไขการใชง้านยงัไง
2. ปุ่ ม เิ่ิมหลกัประกนั ตามท่ีเขา้ใจคือเหมือนเิ่ิมขอ้มลูเิื่อจะมาบนัทปกวา่
เคา้มีการสง่เอกสารตา่งๆมาจรงิไหม ตามที่บจง้รายละเอียดมา บต่ิ อลองกด
เขา้ไปด ูมีใหเ้ลือกเลขที่สญัญา เขา้ใจวา่เลือกเลขท่ีสญัญามา เิ่ือท าขอ้มลู
3.ถา้เลือกเลขที่สญัญามาท าจะตอ้งดสูถานะสญัญาดว้ยไหม(A,C,T)
4.กด ปุ่ มเิิ่ม ขอ้มลูที่เลือกจะมาลงที่หนา้จอหลกั จากนีไ้มรู่บ้ลว้วา่ ยงัไงตอ่ 
หนา้จอนีม้ีสว่นบนัทปก ไมรู่ว้า่บนัทปกอะไรบา้ง เท่าที่ดบูนัทปกหมายเหตเุทา่นัน้ รป
ป่าว
5 เลขท่ีเอกสารอา้งอิง(หลงัจากกดปุ่ มบนัทปกขอ้มลู)ตวันี ้เอาไวใ้ชท้  าอะไร



เริม่

จบ

สรา้งวงเงินรวม
/วงเงินคลมุ

การเบิกใช้
วงเงินรายใบ

หนา้จอ รบัหลกัประกนั
(ขอ้มลูจะถกูสรา้งไวแ้ลว้ ดงึมาแสดงแบบ Auto)

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร
(Hard copy+ตามที่บจง้ในระบบ)

*ก่อนการ Approved วงเงิน ตอ้งมี
การตรวจสอบขอ้มลูบละเอกสารตา่งๆ 
ก่อนบลว้ใช่ไหม?
*บปง้บอกว่าตอ้งมี บต่เท่าที่ด ูสเปคิี่
ธงไม่มีการยื่นเอกสารหลกัประกนัใน
สว่นนี ้

*ก่อนการ Approved วงเงิน ตอ้งมี
การตรวจสอบขอ้มลูบละเอกสารตา่งๆ 
ก่อนบลว้ใช่ไหม?
*บปง้บอกว่าตอ้งมี บต่เท่าที่ด ูสเปคิี่
ธงไม่มีการยื่นเอกสารหลกัประกนัใน
สว่นนี ้

*เอกสารต่างๆ ที่บจง้มาจะอยู่ภายใต ้
เลขวงเงินคลมุ เดียวกนั?
*เอกสารต่างๆ ที่บจง้มาจะอยู่ภายใต ้
เลขวงเงินคลมุ เดียวกนั?

ขอ้มลูเอกสารมาจาก 3 ขัน้ตอน   นีใ้ช่ไหม???
1 ตอนขอวงเงินสินเช่ือ(วงเงินรวม/วงเงินคมุ) <=เท่าที่ดสูเปคหนา้จอนีไ้มมี่การบนบ
ไฟลเ์อกสาร
2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (ก่อนดิสเบิรด์เช็ค)<=เริ่มสง่เอกสารบนบที่หนา้จอนี้
3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว

ขอ้มลูเอกสารมาจาก 3 ขัน้ตอน   นีใ้ช่ไหม???
1 ตอนขอวงเงินสินเช่ือ(วงเงินรวม/วงเงินคมุ) <=เท่าที่ดสูเปคหนา้จอนีไ้มมี่การบนบ
ไฟลเ์อกสาร
2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (ก่อนดิสเบิรด์เช็ค)<=เริ่มสง่เอกสารบนบที่หนา้จอนี้
3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว

บนัทปกรบัหลกัประกนั

ขอ้มลูเอกสารมาจาก 3 ขัน้ตอนนีใ้ช่ไหม???
1 ตอนขอวงเงินสินเช่ือ
2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (บนัทปกเิ่ิมประเภทเอกสารเขา้ไป/ เช็คตามรหสัขอ
สินเชื่อบละเช็คตามรหสัวงเงินรายใบ)
3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว (หากน ามาคืนหลงัจากที่ยืม / เช็ค
ตามรหสัขอสินเช่ือบละเช็คตามรหสัวงเงินรายใบ(หากอนมุติัถปงขัน้ตอนนี)้ )

ขอ้มลูเอกสารมาจาก 3 ขัน้ตอนนีใ้ช่ไหม???
1 ตอนขอวงเงินสินเช่ือ
2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (บนัทปกเิ่ิมประเภทเอกสารเขา้ไป/ เช็คตามรหสัขอ
สินเชื่อบละเช็คตามรหสัวงเงินรายใบ)
3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว (หากน ามาคืนหลงัจากที่ยืม / เช็ค
ตามรหสัขอสินเช่ือบละเช็คตามรหสัวงเงินรายใบ(หากอนมุติัถปงขัน้ตอนนี)้ )

Work flow process
การรบัหลกัประกนั

หากมีเอกสารไม่ตรง
หรอืมีหมายเหตอุะไร 
สามารถระบขุอ้ความได้

ขัน้ตอนการท างาน เขา้ใจถกูรปป่าวนอ้
1รบัหลกัประกนั 
2น าสง่หลกัประกนั 
3อนมุตัเิอกสารส่ง/เบิกหลกัประกนั
4ปรบัปรุงขอ้มลูหลกัประกนั
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ค าถาม
1. โมดลูหลกัประกนัคือใช่รวมกบัวงเงินคลมุทกุประเภทไหม
2. ไมเ่ขา้ใจวา่หนา้จอนี ้มีหนา้ท่ีเหมือนหนา้จอสอบถามว่า (มีขอ้มลูอะไรที่
ผ่านบละไดร้บัเช็คไปบลว้บา้ง บลว้บสดงขอ้มลูวา่มีหลกัประกนัอะไรบา้ง)

ค าถาม วนัที่ 2/2/2022
1 เจา้หนา้ที่หอ้งมั่นคงสามารถดขูอ้มลูทกุสาขาไหม (หรอืความหมายคือ หอ้ง
มั่นคงมองเป็นบผนกนปงในบรษัิทการเงินนัน้ๆ ซปง่บรษัิทการเงินนัน้ๆอาจมีหลาย
สาขา ???)
2 ของเดิมจะเป็น หวัขอ้ เลขท่ีสญัญา บต่ถา้ปรบัใชก้บัปัจจบุนัตอ้งใชร้หสั
วงเงินสินเช่ือ ? (เลขท่ีสญัญา=รหสัวงเงินรายใบ?)
3 table:HPTBSY03 เก็บขอ้มลูเอกสารไฟลบ์นบ (ิ่ีธงสรา้งเองหรือเคา้มี
อยูบ่ลว้ ใชร้ว่มกบัสว่นอ่ืนดว้ยไหมคะิ่ีธงบอกอนัเดิมมีอยู่บลว้ใชอ้นันัน้ 
ตามpgบจง้)

1 หนา้จอนี ้บนัทปก ขอ้มลูหมายเหตหุรอืขอ้ความตา่งๆได้
2 มีการรบัเอกสาร ทัง้ชดุท่ีอยู่ภายใตส้ญัญา ไมส่ามารถเลือกรบัเป็นบางเอกสารได ้เช่น สญัญา 00888 มีบจง้เอกสารหลกัประกนั 4 
รายการ เวลารบัเขา้ระบบ คือ จะบนัทปกทัง้ 4 รายการเลยไมส่ามารถ เลือกรายการรบัได้
3 เม่ือท าการบนัทปกรบัหลกัประกนับลว้ หนา้จอนีจ้ะไมส่ามารถคน้หาขอ้มลู ดงักลา่วเจอ บตจ่ะถกูสง่ไปขัน้ตอนตอ่ไป(น าสง่หลกัประกนั)

แหล่งทีม่า ในการรับข้อมูล
1 ตอนขอวงเงินสินเชื่อ(วงเงินรวม/วงเงินคมุ) <=เท่าที่ดสูเปคหนา้จอนีไ้ม่มีการบนบไฟลเ์อกสาร

2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (ก่อนดสิเบิรด์เช็ค)

3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว

(ลองเลน่) หนา้จอรบัหลกัประกนั / เลือกขอ้มลูในแถวท่ีตอ้งการและกดปุ่ ม บนัทกึ

หนา้จอเดิม
หนา้จอปรบับกไ้ข ของ FACO Floor Plan
(ท่ีเขา้ใจวา่ดงึขอ้มลูมา รบัหลกัประกนัเองก่อนเพราะวา่ ขอ้มลูยงัไม่ถกู อนมุติั / จปงดปงขอ้มลูมา
เิ่ือใหผ้่านขัน้ตอนการอนมุตัิเอกสารก่อน รปป่าว ???)

แหล่งทีม่า ในการรับข้อมูล
1 ตอนขอวงเงินสินเชื่อ(วงเงินรวม/วงเงินคมุ) ขัน้ตอนนีไ้ม่มีเอกสารแนบ เม่ือดสูเปคจากพี่ธง
2 ตอนขอเบิกวงเงินรายใบ (ก่อนดสิเบิรด์เช็ค)

3 ตอนขอเบิกเอกสารหลกัประกนัไปใชช้ั่วคราว

จากวนัที่เปิดสญัญา :

เลขที่สญัญา :

ถปงวนัที่เปิดสญัญา :

หนงัสือรบัรอง/เลขที่บตัร :ช่ือลกูคา้ :

สาขา :

รหสัใบค าขอวงเงินสนิเช่ือ



จากวนัที่เปิดสญัญา :

ถปงวนัที่เปิดสญัญา :

หนงัสือรบัรอง/เลขที่บตัร :

วางเิ่ิม Field เอาไวก้่อนยงัไมไ่ดท้  าต่อ
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